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къэБэрдЕЙ-БАлъкъэр рЕспуБликэм тэрч рАйоным и АдминистрдциrIм щIэныгъэ
IУЭХУХЭМКIЭ И УПРАВЛЕНЭ

къАБАрты-мАлкъАр рЕспуБликАны тврк рдйонуну жЕр-жЕрли АдминистрдциlIсыны
БИЛИМ БЕРГЕН УIРАВЛЕНИlIСЫ

УПРАВПЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
мвстной АдминистрАции тЕрского муншtиIIАльного рдйонд

клБАрдино_БАлкАрской рЕспуБлики

36l200. г. Терек. ул,Леllиltа, l 5 (А)), КБР. Россия Тел./факс (866З2) 4 I976, тел.(86632) 41839, 4l848

Приказ

e,L >) апреля 2024 п Nь 6+
о внесении изменений в Учетную политику для целей

бюджетного учета Управления образования местной администрации
Терского муниципального района

В соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н ,,об

утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского
учета, применяемых органами государственной власти (государственными
органами), органами местного самоуправления, органами управлениягосударственными внебюджетными фондами, государственными
(муницип€шьными) учреждениrIми, и Методических указаний по их
применению" прикzlзываю :

1.Внести изменения в приказ от 27.05.2О2О г. J\ъ59 коб утверждении
Учетной политики Управления образования местной администрацииТерского
муниципЕtльного района для целей бюджетного учета) и изложить
приложение Jф 3 к Учетной политике Управления образования <правила и
график документооборота,, а также технологиrI обработки учетной
информации) в редакции согласно приложению к настоящему приказу.

2.контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера м.д.
Орсаеву.

начальник М. Вариева



Приложеrше Jt З

к Учетной политике Управления образования
для целей бюджетного учета

Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной
информачии

ль
п/п

Наименования отчета,
документа

Форма наименования
пользователя,

оргаЕа,
принимающего
отчет, документ

отчетный
период

Срок
представления*

ФИО исполнителя, должность
Орсаева М.А.о главный бухгалтер

1 Баланс главного распорядителя,
распорядителя, полрателя
бюджетrъIх средств, главного
администратора,
администратора источников

финансирования дефичита
бюджета, главного
администратора,
администратора доходов
бюджета

окуд
05051з0

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципzrльного

района КБР>

Год Що 10 февраля
после отчетного
года

2, Справка по заключению ctIeToB
бюджетного уIIета отчетного

финансового года

окуд
050з110

му <районное

финансовое
управление
Терского
муниципаJIьного
района КБР>

Год ,Що 10 февраля
после отчетного
периода

J отчет об исполнении бюджета
главного распорядителя,
распорядителя, поJryчателя
бюджетных средств, главного
администратора,
администратора источников

финансирования дефицита
бюджета, главного
администратора,
администратора доходов
бюджета

окуд
050з l27

му крайонное

финансовое
уIIравление
Терского
муниципrlльного
района КБР>

Месяц,
квартftл, год

,Що 10 числа
месяца,
след/ющего после
отчетного периода

4. Отчет о цришIтых бюджетных
обязательствах

окуд
050з 128

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципаJIьного
района КБР>

Месяц,
квартz}л, год

Що 10 числа
месяца,
следующего после
отчетного периода

5 пояснительная записка окуд
050з l60

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципarльного

района КБР>

Месяц,
KBapTztл, год

,Що 10 числа
месяца,
следующего после
отчетного периода

6. Отчет о финансовых
результатах деятельности

окуд
050з 12 1

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципаJIьного
района КБР>

Год ,Що 10 февра-ltя
после отчетного
года

7 Консолидированный отчет о
движении денежных средств

окуд
050з l23

му крайонное

финансовое
уIIравление

Кварта.п,
гоД

,Що 10 числа
месяца,
следующего после



Терского
муниципаJIьного
района КБР>

отчетного периода

8. Справка rrо консолидируемым

расчетам

окуд
0503 l25

му крайонное

финансовое
управление
Терского
МУНИЦИПЕUIЬНОГО

района КБР>

Месяц,
квартал, год

Що 7 числа месяца,
след}тощего IIосле
отчетного периода

9 Отчет о результатах
деятельности учреждения и об

исtlользовании закрепленного
за ним муницип€шьного

Приказ
Минфина
России от
02.||.202\
N l7lH

Огryбликование на
официатtьном
сайте ГМУ

Год Що 1 мартапосле
отчетного периода

10. Отчет об объеме закупок у
субъектов мzшого
предпринимательства и
социаJIьно ориентированных
некоммерческих организаций

постановле
ние
Правительс
тва РФ от
17.03.20l5
N 2з8

Огryбликование в
Единой
информаuионной
системе

Год Що 31 мартапосле
отчетного периода

l1 Планы-графики закупок
товаров, работ, услуг для
обеспечения государственных и

муниципчtльных нужд

Утвержлен
ы
постановле
ние
Правительс
тва РФ от
з0.09.2019
N 1279

Огryбликование в
Единой
информаIrионной
системе

Год, при
изменениrtх

В течение l0
рабочюс дней со
днrI доведениrI
объема прав в
денежном
выражении, при
изменениях за 1

день до
закIIючения
контрактов

l2 главная книга окуд
0504072

Управление
образования (1С
Бгу)

Месяц ,Що 7 числа после
отчетного tIериода

1з Журнаrr операчий Nч2 с

безналичными денежными
окуд
050407 l

Управление
образования (lC
Бгу)

Месяц Що 5 числа после
отчетного периода

1,4 Журнап операuий JФ3 расчетов
с подотчетными лицами

Управление
образования (lC
Бгу)

Месяц ,Що 5 числа после
отчетного периода

l5 Журнал операций Nэ4 расчетов
с поставциками и
подрядчиками _

окуд
0504071

Управление
образования (1С
Бгу)

Месяц Що 5 числа после
отчетного периода

lб Журнал операций Nэ5 расчетов
с дебиторами по доходам

окуд
050407 1

Управление
образования (lC
Бгу)

Месяц ,Що 5 числа после
отчетного периода

11 )tурнал операчий Nчб расчетов
по оплате труда

окуд
050407 1

Управление
образования (1С
Бгу)

Месяц Що 5 числа после
отчетного периода

l8. Журнал операuий Ns7 по
выбытию и перемещению
нефинансовых активов

окуд
050407 l

Управление
образования (1С
Бгу)

Месяц Що 5 числа после
отчетного периода

19 )tурнал операчий Ns8 по
прочим операциrIм

окуд
050407 l

Управление
образования (lC
Бгу)

Месяц Що 5 числа после
отчетного IIериода

20. Журнал операций Ns9 по
санкционированию

окуд
0504071

Управление
образования (lC
Бгу)

Месяц Що 5 числа после
отчетного периода

Каншокова А. заместитель главного
сводная заявка на Не позднее 25

числа отчетного
21

выллат по
Форма Министерство Месяц

L

окуд
050407 l



оIlлате труда, осуществJUIемых
IIодведомственными
образовательными
учреждениями за счет
предоставляемых субвенций и
дотаций

ФормаРФУ науки и IIо делам
молодежи КБР,
му крайонное

финансовое
управление
Терского
муницип€lJIьного

района КБР>

месяца

22. Бюджетные и денежные
обязательства, заявки на оплату

расходов, сформированные в

электронном виде в системе
АI]К-финансы на основании
документов: справки о

начисленной заработной плате

Электронна
я форма
Ацк

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципiшьного

района КБР>

расчетrшй
период

Що 14числа
отчетного месяца
по авансу, до 29
числа отчетного
месяца по
зарплате

2з Бюджетные и денежные
обязательства, заrIвки на оплату

расходов, сформированные в

электронном виде в системе
АI]К-финансы на основании
документов: справки о

начисленной заработной плате
по отrryскным и расчетным

Электронна
я форма
Ацк

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципarльпого

района КБР>

расчетный
период

не позднее чем за
четыре дня до
начала отIIуска, в
день увольнениrI
по расчету при

увольнении

24 Бюджетные и денежные
обязательства, расшифровки к
исполнительным документам,
заявки на оплату расходов,
сформированные в

эпектронном виде в системе
АЩК-финансы Еа основании
документов: договоры, счета-

факryры, акты, накладные,

решениrl, требования и т.д.

Электронна
я форма
Ацк

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муници[€rльного

района КБР>

расчетrшй
IIериод

Не позднее 3-х
дней с даты
постуIIлени'I
документа

25 Отражение документов по

учету коммунaшьных услуг,
заявки на кассовый расход в

автоматизированной
бухгалтерской программе 1С
БГУ на основании документов:
договоры, счета-фактуры, акты,
накладные, решения,
требования, сцравки о

начисленной заработной плате

окуд
05048зз
окуд
05зl801

Ушравление
образования (1С
Бгу)

расчетный
период

Не гtозднее 5-ти
дней с даты
постуIlлениlI
документа

Кунашева А.В., ведущий бухгалтер

26 Расчет сумм нztлога на доходы
физических лиц, исчисленных и

удержанных н€L,Iоговым
агентом 6-НДФЛ

кнд
115l099

KBapTa.ll По срокам

цринимающего
отчет органа

2,7 На,чоговая декларация по
земельному налогу

кнд
1 1 5з005

МР ИФНС JE б ПО

кБр
Год не позднее l

февраля года,
следующего за
отчетным

28. Налоговая декJIарациJI по
трансIIортному
н€tлогу

кнд
1 152004

МР ИФнс Ns б по
кБр

Год Не позднее 1

февраля года,
следующего за
отчетным

29 Единая (упрощенная) налоговая
декJIарация

кнд
l151085

МР ИФнС Jt б по
кБр

Квартал Не позднее 22
числа после
отчетного периода

з0 Налоговая декJIараци;I по
налогу на имущество

кнд
l|52028

МР иФнс Ns б по
кБр

Год Не позднее l
февраля года,
следующего за

МР ИФнС NЬ б по
кБр



отчетным
зl сведения о численшости и

заработной плате работников
п-4

06060 l 0 Федеральное
статистиtIеское

наблюдение

Месяц не позднее 15
числа цосле
отчетного периода

сведения о численности и
оIIлаты трула работпиков
органов государственной
власти и местного
самоуправления IIо категориям
персоналаl-Т (ГМС)

0606027 Федеральное
статистиtIеское
набrподение

Квартал Не позднее 15

числа после
отчетного периода

JJ Сведения по фонлу заработной
Ilлаты и отчислениям членских
профсоюзных взносов,
[Ол)п{аемых с начzL''а года

Форма РО
Профсоюза

региональная
оргаЕизациJI
Профсоюза

работников
народного
образования и
науки РФ КБР
(общественная
организачия)

Квартал не позднее 15

числа после
отчетного периода

з4 Расчет по страховым взносам кнд
l15l11l

МР ИФНС Ns б по
кБр

Квартал Не позднее 30
числа после
отчетного периода

з5 Сведения о доходах физическш<
лиц2-ндФл

кнд
l 150l78

ИФнС Ns б по
кБр

Год не позднее
l апреля

зб Сведения о численности и
оIIлате труда работников
образования по категориrIм
персонiLла ЗП-образование

окуд
0606048

Федеральное
стаТистIIFIеское
наблюдение

Квартал на l0 деш после
отчетного периода

5l сведения о неполной занятости
и двюкении работников П-4
(нз)

окуд
0606028

Федеральное
статистиtIеское

набшодение

Квартал Не позднее 8

числа после
отчетного периода

38 Сведения об использования
информационных и
коммуникационных технологий
и производстве
вычислительной техники,
ltрограммного обеспе.tения и
окrвания услуг в этих сферах
З-информ

окуд
0604018

Федеральное
статистиtIеское
набrподение

Год ,Що 8 апреля

з9 сведения об инвестициях в
нефинансовые активы П-2

окуд
0617004

Федера.ltьное
статистическое
наб"тподение

Квартал Не позднее 20
числа после
отчетного периода

40 сведения о нztлиtlии и

движении основных фонлов
(срелств) некоммерческих
организаций l 1(краткая)

окуд
0602002

Федерапьное
статистиtIеское
набrподение

Год Що l апреля

41 сведения об инвестиционной
деятельности П-2(инвест)

окуд
0617010

Федеральное
статистиtIеское

наблюдение

Квартал Не позднее 20
числа после
отчетного периода

42. Справка о начисленной
заработной плате

ФормаРФУ Управление
образования
(Каншокова А.Н.)

полмесяца Що 13 числа
отчетного месяца
по авансу, до 28
числа отчетного
месяца по
зарплате

4з Справка о начисленной
заработной rrлате по отtryскным
и расчетным

ФормаРФУ Управление
образования
(Каншокова А.Н.)

расчетный
период

не позднее чем за
гrять дней до
начrша отгIуска, в
день увольнениrI
по расчету при
увольнении

44. Реестр денежных средств с

результатами зачислений на
Форма
кредитной

кредитная
организацIrI, где

Полмесяца Що 15 числа
отчетного месяца



счета физиrrеских лиц организаци
и

открыты счета
сотрудников

по авансу, до З0
числа отчетного
месяца по
зарплате

45. Карточка-справка окуд
05044 1 7

Управление
образования (lC
зкгу)

Месяц Що l3 числа
отчетного месяца
по авансу, до 23
числа отчетного
месяца по
зарплате

46. расчетная ведомость окуд
0504402

Угrравление
образования (lC
зкгу)

Месяц ,Що 2З числа
отчетного месяца

4,| Отражение зарплаты в учете,
резервов ло отпускным

окуд
05048зз

Управление
образования (lC
Бгу)

Месяц 30 числа
отчетного месяца

48. Справка о сумме заработной
платы, иных выIUIат и
вознаграждений за два
кЕtлендарных года,
предшествующих году
прекращениrl работы (службы,
иноЙ деятельности)...

Форма
Минтруд
рФ
прикrlзом от
з0.04.20l з
г. Ns182H

Сотрудники расчетrшй
период

в течении 5 дней
со дня требования

49 Справка о начисленной
заработной плате

Форма УО Сотрулники расчетный
период

в течении 5 дней
со дня требования

50 Справка о доходах физического Форма 2-
ндФлкнд
l l5 l078

Сотрулники расчетlшй
период

В течении 5 дней
со дuI требования

5l Сведения для веден}lrl
индивидуального
( персо нифиrrированно го) y"leTa
и сведения о начисленных
страховых взносах на
обязательное соци€шьное
страхование от несчастных
слуrаев на производстве и
профессиональных заболеваний
(ЕФс_l)

Форма
ЕФс_l

сФр Квартал Не позднее 20
числа после
отчетного периода

52 сведения для ведения
индивидуального
(персонифичированного) 1^leTa
и сведения о начисленных
страховых взносах на
обязательное социitльное
страхование от несчастных
сл)п{аев на цроизводстве и
профессиональных заболеваний
(ЕФс-1)

Форма
ЕФс-l

сФр Месяц Не позднее 25
числа после
отчетного периода

Богданова Л.Б., бухгалтер
5з Заявки на финансирование

расходов на содержание детей в
семьях оIIекунов, на оплату труда
rrриемных родителей, на оплату
единовременных пособий, на
содержание отдела опеки и
полечительства

Форма
мон

Министерство
просвещения,
науки и по делам
молодежи КБР

Месяц Не позднее 25
числа каждого
месяца

54 Отчеты о расходах бюджета на
содержание детей в семьях
опекунов, на оплату труда
приемных родителей, на оплату
единовременных пособий, на
содержание отдела опеки и
попечительства

Форма
мон

Министерство
просвещениrI,
науки и по делам
молодежи КБР

Квартал Не позднее 10
числа следующего
за отчетным
квартirлом

лица



55 Справка о начисленной
заработной плате

Форма РФУ Управление
образования
(Каншокова А.Н.)

полмесяца ,Що 1З числа
отчетного месяца
по авансу, до 28
числа отчетного
месяца по
зарплате

56. Сггравка о начисленной
заработноЙ плате по отпускным и

расчетным

Форма РФУ Управление
образования
(Каншокова А.Н.)

расчетный
период

не позднее чем за
пять дней до
начаJIа отIIуска, в

день увольнениrI
по расчету при
yвольнении

5,7 Реестр денежных средств с

результатами зачислений на

счета физических лиц

Форма
кредитной
организаци
и

Кредитная
организацшI, где
открыты счета
сотрудников

ГIолмесяца ,Що 15 числа
отчетного месяца
по авансу, до З0
числа отчетного
месяца по
зарплате

58. Путевой лист окуд
034500 l

Управление
образования

,Щень в день выдачи

59 Журнаr регистрации tryтевых
листов авто,ранспортцых

Форма Nч8
Минтранса
рФ

Управление
образования

Щень в день выдачи

желихажева главный экономист

60 уведомление о бюджетных
назначениях главного

распорядителя бюджетных
средств и подведомственных
полуtателей бюджетных средств

в системе АI_{К-финансы на

Электронна
я форма
Ацк

му <районное

финансовое
управление
Терского
муниципчtльного

района КБР>

Год Не позднее 1

января отчетного
года

основании о бюджете

61 Бюджетная смета Форма, утв.
Приказом
Минфина
РФ от 14

феврапя
2018 г. N
26н

Управление
образования

Год Не позднее 15

января отчетного
года

62. уведомления об изменениях
бюджетных назначений в

электронном виде в системе
АI_{К-финансы на основании

документов: заявлений
подведомственных ПБС,

уведомле ниrI о предоставлении
межбюджетных трансфертов,

решения о бюджете с

изменениями

Электронна
я форма
Ацк

му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципztльного

района КБР>

расчетный
период

Не позднее З дней
с даты документа

бз Сведения о матери€tльно-
технической и информачионной
базе, финансово-экономической
деятельности
общеобразовательной

оо-2

окуд
0609562

Федеральное
статистиtIеское
набrrюдение

год Не позднее 20
aпpeJUI после
отчетного IIериода

64, сведения о.численности и оплате

трула работников сферы
образования по категориям
персонала ЗП-образование

окуд
0606048

Министерство
просвещенлUI,
науки и по дел€lм
молодежи КБР

Месяц Не позднее 5

числа месяца,
следующего за
отчетным
квартitлом

65 Мониторинг "дорожной карты"
по реализации Указа Президента
РФ от 7 мая20|2 Ns597 в

Форма
мон

Министерство
просвещения,
науки и цо делам

Месяц Не позднее 5

числа следующего
за отчетным



части повышениJI заработной
платы педагогических
работников образовательных
учреждений Терского
муниципального района

молодежи КБР месяцем

66 свод сведений о численности и
заработной плате работников
учрежлений образованлtя (П-4)

Форма
мон

Министерство
просвещенIUI,
науки и tlo делам
молодежи КБР

Не позднее 5

числа след}.ющего
за отчетным
месяцем

67 сводная заявка на

финансирование
tIодведомственных
образовательшtх 1^tреждений
Е,ЩВ, ежемесячное денежное
вознаграждение за классное

руководство педагогlF{еских

работников подведомственных

учреждений, на организацию
питаниrI обучающихся начальных
кJIассов образовательных

учрежлений, на содержание
советников

Форма
мон,
Форма РФУ

Министерство
просвещенIiUt,
науки и по делам
молодежи КБР,
му крайонное

финансовое
управление
Терского
муниципaшьного
района КБР>

Месяц Не позднее 25
числа отчетного
месяца*

Гязова Е.Х., ведущий экономист
68. Сводный отчет о расходах

подведомственных
муниципzlль ных образовательtlых

учреждений на коммун€шьные
услуги

Форма УО Управление
образования

Месяц Не позднее 17
числа следующего
за отчетным
месяцем

69 Сводный отчет о расходах
подведомственных
мунициrrarльных образовательных
учреждений на питание детей

Форма УО Управление
образования

Месяц Не позднее 5

числа следующего
за отчетным
месяцем

Алхасова Л.Т.о главный специалист

70. Табель yleTa использованIбI

рабочего времени
окуд
050442|

Управление
образования
(Кунашева А.В.,
Богланова Л.Б.)

Сlпо15
число
текущего
месяца

,Що l0 числа
текущего месяца
по авансу
зарплаты

,71 Табель учета использования

рабочего времени
окуд
050442 l

Управление
образования
(Кунашева А.В.,
Богданова Л.Б,)

СlбпоЗl
число
текущего
месяца

,Що 20 числа
текущего месяца
по зарIIлате

,72 Приказы об увольнении Управление
образования
(Кунашева А.В.,
Богданова Л.Б.)

расчетlшй
период

В день увольненшI

,7з Приказы о предоставлении
очередного трудового отпус ка

Управление
образования
(Кунашева А.В.,
Богданова Л.Б.)

расчетrшй
период

Не позднее чем за
шесть рабочю<
дней до начала
отtryска

,74. Приказы о цремцровании,
стимулировании и иных
выплатах

Управление
образования
(Кунашева А.В.,
Богданова Л.Б.)

расчетrшй
период

В сроки
представлениrI
табеля

t

*Сроки представления отчетных форм могут изменяться rrользователем, органом, принимzrющим отчеты и
документы.

Месяц


